COMUNE DI MODUGNO - ¢_f262 - REG_PROT - 0003497 - Interno - 20/01/2025 - 11:24

INFORMATIVA SULLA SALUTE E SICUREZZA NEL LAVORO A DISTANZA Al SENS| DELL'ART. 22, COMMA
1, L. 81/2017

AVVERTENZE GENERALI

Si informana i lavoratori degli obblighi e del diritti prewstl dalla Iegge del 22 maggio 2017 n. 81 e dal
decreto legislativo del 9 aprile 2008 n. 811 - | "

. ‘-| . . l . ‘:.
Sicurezza sul lavoro (art. 22 L. 81/2017} .-
1.l datore di lavoro garantisce la salute e Ia sicurezza, del Iavoratore che svolge la prestazione in
modalitd di lavoro a distanza (a distanza“ o ‘da remoto) e a'tal fine consegna al lavoratore e al
rappresentante dei lavoratori per 13 sicurezza, con cadenza almeno annuale, un'informativa scritta,
nella quale sono individuati i rischi generali e i rischi specifici connessi alla particolare modalita di
esecuzione del rapporto di lavero.- -- - et
2.1l lavoratore & tenuto a cooperare all'attuazione delle misure di prevenzione predisposte dal datore
di lavoro per fronteggiare i rischi connessi aII esecuzione della prestazione all'esterno dei locali
aziendali.

I

Obblighi dei lavoratori (art. 20 D. Lgs. 81/2008)

1. Ogni lavoratore deve |prendersi‘cura della; proprla salute e sicurezza e d| guella delle altre persone
presenti sul luogo di lavoro, su cui ricadono gli effettr delle sue azioni o om ssronl, conformemente alla
sua formazione, alle istruzioni e ai mezzi forniti dal datore di lavoro,
2. llavoratori devono in partlcolare . . N
a) contribuire, ,insieme al’ ‘datare. di - Iavoro ai dirigenti e ai preposti, all' ademp|mento degli
obblighi previsti a tutela. della salute e su:urezza sui luoghi di lavoro; ! K
b) osservare Ie disposizioni e le lstruzmm |mpart|te dal datore di lavoro, dai dirigenti e dai
preposti, ai fini della protezmne collettlva éd lndlwduale, R
c) ut:llzzare corretta{nente le attrezzature di lavoro, le sostanze e i preparat| perICO|OSI i mezzi di
trasporto, nonché i dispositivi d|J5|curezza y \"
d) utilizzare i in. modo'approprlato i dispositivi di-protezione messi a lore d|5p05|zrone )
e) segnalare lmmed||atamente al datore di lavoro, al dirigente o al preposto le defluenze dei mezzi
e dei dISpOSItIVI di cui alle lettere c) e d), nonche qualsnam eventuale cond|2|one di pericolo di cui
vengano a conoscenza adoperandosi dlrettamente in caso di urgenz{a nell’ amblto delle proprie
competenze e pOSSlblhta e fatto-salvo-I' obbhgo di-cui-alla-lettera f) per ellmmare o ridurre le
situazioni di perlcolo grave e incombente, dindone notizia al rappresentante deéi lavoratori per la
sicurezza; _'i b -
f) non rimuovere o modlflcare senza autorlzzazmne i dispositivi di sn:urezza ) d1 segnalazrone odi
controllo; ’ . . P
g) non compiere di proprla mmatlva operaziohi ~o ‘manovre che fion sono di loro competenza
ovvero che possono compromettere la smurezza\propna o di aItrl Iavoratorl
h) partecipare ai programmi di formaz:one e di addestramento orgamzzatl dal datore di lavoro
i) sottoporsi ai controlli sanitari previsti dal D’- Lgs 81/2008 o comungue disposti dal medico
competente. s X
3. | lavoratori di aziende che svolgono attt\nta in reg|me di appalto o subappalto, devono esporre
apposita tessera di riconoscimento, corredata di fotogrz‘:ﬁa, contenente le generalita dei lavoratore e
lindicazione del datore di [avoro. Tale obbligo grava, anche in capo ai lavoratori autonomi che
esercitano direttamente la propria attivitd ne! medesimo luogo di lavoro, i quali sono tenuti a
provvedervi per proprio conto.
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In attuazione di guanto disposto dalla normativa in materia di salute e sicurezza sul lavoro, il Datore di
Lavoro ha provveduto ad attuare le misure generali di tutela di cui all’art. 15 del T.U. sulla sicurezza; ha
provveduto alla redazione del Documento di Valutazione di tutti i rischi presenti nella realta lavorativa,
ai sensi degli artt. 17 e 28 D. Lgs. 81/2008; ha provveduto alla formazione e informazione di tutti i
lavoratori, ex artt. 36 e 37 del medesimo D. Lgs. 81/2008

Pertanto, di seguito, si procede. aIIa analttlca lnformazmne con specmco riferimento alle modalita di
lavoro per lo smart worker. cL, b T feg S

"h :i“‘ .;. ',"'I;'l -_|| oot
COMPORTAMENTI DI PREVENZlONE GENERALE RlCHlESTl A'L LAVORATORE A DISTANZA (A DISTANZA
O DA REMOTO) o .;l‘ Tt e .

Cooperare con diligenza all’ attuazmne delle mlsure di prevenzmne e protezione predisposte dal datore
di lavoro (DL} per fronteggiare i rischi connessi-all'esecuzione della prestazione in ambienti indoor e
outdoor diversi da quelli di lavoro abituali.

Non adottare condotte che possano generare rischi per |a propria salttele sicurezza o per quella di
terzi. Lo
Individuare, secondo le esigenze connesse alla prestazione stessa o dalla)necessita del lavoratore di
conciliare le esigenze di vita con quelle lavorative e adottando principi di; ragionevolezza, i luoghi di
lavoro per l'esecuzione della prestazione Iavoratlva in smart workmg rlspettando le indicazioni previste
dalla presente mformatlvla Y-
In ogni caso, evitare Iuog[hl, ambienti, 5|tua2|0n1 € urcostanze ‘da cui possalderivare un pericolo per la

propria salute e sicurezzalo per, quella dei tem S

Di seguito, le indicazioniiche |I Iavoratore & tenuto ad osservare per ‘prevenire i rischi per la salute e
sicurezza legati allo svolglmento della. prestazmne in modalita di Iavoro a, dlstanza R

) P - .o . . r
4 - '\ 1 4
» . 1

[ CAPITOL01 o RN
INDICAZION] RELATIVE ALLO SVOLGIMENTO DI ATTIVITA’ LAVORATIVA IN AMBIENTI OUTDOOR

Nello svolgere I}attnnta all'aperto 5| rlchlama il Iavoratore ad adottare un com portamento coscienzioso
e prudente, esclludendo uoghi .che Io esporrebbero a rischi aggluntlw nspetto a quelll specifici della
propria attlwta svolta in luoghi ChILISI ' o !

E opportuno non Iavorare con dISpOSItIVI eléttronici come tablet e smartphone o 5|mrlarl all’aperto,
soprattutto se sn nota una diminuzione di visibilita dei caratten sullo scherrio rlspetto all’uso in locali al
chiuso dovuta alla maggiol;e luminosita ambientale. ' Ml

All’aperto lnoltre aumenta il-rischio.di.riflessi. sullo schermo.o.di. abbagllamento oot n

Pertanto le attivita- svolgibili all'aperto sono essenzialmente guelle di lettura di documentl cartacei o
comunicazioni telefonlche o tramite servizi VOIP (ad es. Skype). S

Fermo restando’ che’ va segmto il criterio di ragionevolezza nella scelta .del Iuogo in CUI svolgere la
prestazione lavorativa, N raccomanda dl . ta

- privilegiare luoghi, ombregglatl per ridurrée I esposmone a radlazmne solare ultravioletta (UV);
- avitare di esparsia condmom meteocllmatmhe sfavore‘voh quah caldo 0 freddo intenso;

non frequentare aree con. presenza d| ammall InCUlStOdItI o aree ‘che non siano
adeguatamente manutenute qualitad’ ese‘mplo aree “verdi mcolte “con degrado ambientale

e/o con presenza di rifiuti; . A i )

- non svolgere l'attivita in un Iuogo |solatfo in cun sia dlfflcoltoso richiedere e ricevere
SOCCOrso; s | ,Q,'\"_-h

- non svolgere |'attivita in aree con presenza di sostanze combustibili e inflammabili (vedere
capitolo 5); '

- non svolgere I'attivitd in aree in cui non ci sia la possibilita di approvvigionarsi di acqua
potabile;
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mettere in atto tutte le precauzioni che consuetamente si adottano svolgendo attivitd

outdoor (ad es.: creme contro le punture, antistaminici, abbigliamento adeguato, quanto

prescritto dal proprio medico per situazioni personali di maggiore sensibilita, intolleranza,

allergia, ecc.), per quanto riguarda i potenziali pericoli da esposizione ad agenti biologici (ad

es. morsi, graffi e punture di ingetti 0 gltri_animajli, esposizione ad allergeni pollinici, ecc.).
o N ] K . .- [

4 . .
af

) CAPITIOLO 2
INDICAZIONI RELATIVE AD AMBIENTI INDOGR PRIVATI

.

Di seguito vengono riportate le prrncnpall rndlcazron[ relative ai.réquisiti igienico-sanitari previsti per i
locali privati in cui possono operare' Iavoraton destinati a svolgere il lavoro a distanza.

Raccomandazioni generali per i locali:  _ .. L

. . I
Indicazioni per I'lllumlnazmne naturale ed artlflt:Iale .

le attivita lavorative non possono essere svolte in locali tecnici o locali non abitabili (ad es.
soffitte, seminterrati;-rustici; box);~—— ————— e ——— ]
adeguata disponibilita di servizi igienici e acqua potabile e presenza di impianti a norma
(elettrico, termoidraulico, ecc.) adeguatamente manutenuti;
le superfici interne delle pareti non’ devono presentare tracce di condensazione permanente
{muffe); - -
i locali, eccettuatl quelli destlnatl a servizi |g|emC| disimpegni, corridoi, vani-scala e ripostigli
debbono fruire d| illuminazione naturale diretta, adeguata alla deqtlnaz;one d'uso e, a tale scopo,
devono avere una superficie flnestrata idonea;
i locali devono essere muniti di impianti di illuminazione artificia e, generale e localizzata, atti a
garantire un adéguato comfort visivo agli occupantf

si raccomanda, soprattutto nei mesi estivi, di schermare le finestre (ad es. con tendaggi,
approprlato utilizzo delle tapparelle ecc) allé scopo di, evitare I’abbag!qamento e limitare
I'esposizione diretta alle radiazioni solari; - -

Iilluminazione generale e spec1ftca (Iampade da tavolo) deve essere tale da garantire un
|Ilum|namento slufflc:lente € un contrasto appropriato tra'lo schern?o e I'amblente circostante.

e |mportante collocare le Iampade in modo tale da evitare abbagliamenti- dlrettl /o riflessi e Ia
pr0|e2|one di ombre che ostacolino il compito visivo mentre si svolge l’attwlta Iavoratwa

|
Indicazioni per_ I’aerazmne naturale ed artificiale:. S

] opportuno garantlre il ricambio dell’aria fiaturale o con ventilazione meccanlca,

evitare, d| esporsi a-correnti d'aria fastidiose che.colpiscano.una-zona; arcos‘crltta del corpo (ad es.
la nuca, le gambe, ecc.); AN s

gli eventuall impianti di condizionamento dell’aria devono essere a’norma e regolarmente
manutenuti; i SIStemI filtranti dell'impianto e i recipienti eventuali per la-Faccolta della condensa,
vanno regolarmente |spe2|onat| e puliti e, se necessario, sostrtum evitare di regolare la
temperatura a Invelll troppo alti o troppo bassi (a seconda della” stagione) rispetto alla
temperatura esterna, ,_-‘;. ' T \ i

evitare l'inalazione attiva e passiva del fumo d| tabacco soprattutto negli ambienti chiusi, in

guanto molto pericolosa per la salute umana.

)
.r 3

+

CAPITOLO 3 "
UTILIZZO SICURO DI ATTREZZATURE/DISPOSITIVI DI LAVORO

Di seguito vengono riportate le principali |_nd1caZ|on| relative ai requisiti e al corretto utilizzo di
attrezzature/dispositivi di lavoro, con specifico riferimento a quelle consegnate ai lavoratori destinati a
svolgere il lavoro a distanza: notebook, tablet e smartphone.

3
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Indicazioni generali:

conservare in luoghi in cui siano facilmente reperibili e consultabili il manuale/istruzioni per 'uso
redatte dal fabbricante;

leggere il manuale/istruzioni per I'uso prima dell’utilizzo dei dispositivi, seguire le indicazioni del
costruttore/importatore e tenere a mente Ie rnf?rmazlonl riguardanti f principi di sicurezza;

si raccomanda di utilizzare apparecchr elettrrcr mtegn senza parti conduttrici in tensione
accessibili {ad es. cavi di allmentazkone con dannl alla gualna isolante che rendano visibili i
conduttori interni), e di mterromperne |mmed|atamente I’utrlrzzo in caso di emissione di scintille,
fumo e/o odore di bruciato, prowedendo a spegnere I’apparecchro e disconnettere la spina dalla
presa elettrica di alimentazione {se connesse), A ,_'" ;

verificare periodicamente che' le-attrazzature siano mtegre e, correttamente funzionanti, compresi
i cavi elettrici e la spina di alimentaziong;--— .. . — - ~ -

non collegare tra loro dispositivi 0 accessori mcompatibili;

effettuare la ricarica[elettrica‘da“prese'di"aIimentazione“integre“e‘attraverso i dispositivi {cavi di
collegamento, alimenitatori) forniti in dotazione

disporre i cavi di alimentazione in modo da minimizzare il pericolo di i lnc:ampo

spegnere le attrezzature una volta.terminati i lavori; . -

controllare che tutte le attrezzature/drsposmw srano scollegatell daII impianto elettrico quando
non utilizzati, speuallmente per lunghi periodi; *
si raccomanda di coIIocare le- attrezzature/dlsp05|t|w in modo da favorlre la loro ventilazione e
raffreddamento (nor% coperti e conlé grlghe di aerazione non ostrwte) e di astenersi dall’'uso nel
caso di un loro anomalo nscaldamento : oo T
inserire le spine dei ca\n di allme_r_rtazwne deIIe attrezzature/dlsp05|t|v1 in prese compatibili (ad es.
spine a poli allineati |n ‘prese. arpoll allrneatl spme schuko in prése schuko). Utilizzare la presa solo
se ben ancorata al ‘muro e controllare “the Ia spma 5|a completam ante mserrta} nella presa a
garanzia di,uri contatto certo-éd ottlmale N - .' ]

riporre le attrezzature in. luogo. S|cur0 lontano da fontl di calore o di'innesco, evitare di pigiare i
cavi e di p1egar1| in corrispondenza ; delle giunzioni tra spina e cavo e trajcavo e cciﬁneftore {la parte
che serve: per connettere l’attrezzatura al cavo di ahmentazrone), L -

non effettuare 0perazron| di nparamone e manutenzione fai da te; ; "L [*“ ',

lo schermo dEIn dISpDSItIVI realrzzato in vetro/crlstallo e pud rompersi |n casofdl caduta o a
seguito dl un forte urto. In caso di rottura déllo schermo evitare di toccare Ie schegge di vetro e
non tentare\dl:rlmuovere il vetro rotto dal dlsposrtrvo il dispositivo Ron dovra essere -usato fino a
quando non. sara stato\rlparato - !
le battene/accumulaton non vanno gettati nel’ fuoco (potrebbero esplodere), ne smontatl tagliati,
compressi, plegatl [forati, danneggiati, manomessi, |mmer5|oespostrall’acquaoaltrl liguidi;

in caso di fuonusuta di liquido dalie batterie/accumulatori, va ewtato il contatto del liquido con la
pelle o gli occhi; qualora sr “verificasse un contatto, Ia parte colprta va scracquata immediatamente
con abbondante’ acqua e va consultato un medicéy " f -

segnalare tempestrvamente al datore di Iaivoro eventuall -malfunzronamentl tenendo” le
attrezzature/dispositivi spenti escollegatl daII |mp|anto elettrlco R :

e opportuno fare perlodlcamente delle bre\n pause per distogliere la vista dallo schermo e
sgranchirsi le gambe; - \'

& bene cambiare spesso posizione durantem Iavoro anche sfruttando le caratteristiche di estrema
maneggevolezza di tablet e smartphone tenendo presente la possibilita di alternare la posizione

eretta con quella seduta; L !

- { II' " &

”— ———— -
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. . [ .
Indicazioni per il lavoro con il notebook -

prima di iniziare a lavarare, orientare lo schermo verificando che la posizicne rispetto alle
fonti di luce naturale e artificiale sia tale da non creare riflessi fastidiosi (come ad es. nel
caso in cui l'operatore sia posizionato con [e spalle rivolte ad una finestra non
adeguatamente schermata o sotto un punto luce a soffitto) o abbagliamenti (ad es. evitare
di sedersi di fronte ad una finestra non ‘adeguatamente schermata);

in una situazione corretta lo~ schermo‘e posto perpendlcolarmente rispetto alla finestra e
ad una distanza tale da evitare riflessi & abbagllamentl !

i notebook, tablet e smartphone hannoiuno schermo con una superficie molto riflettente
(schermi lucidi o glossy) per garantlre una resa ottlmale dei colori; tenere presente che
I'utilizzo di tali schermi pud causare affatmamento wswo e pertanto:regolare 1a luminosita
e il contrasto sullo schermo in modo'ottimale; - - ',v,

durante la lettura, dlstoghere spesso_lo sguardo dallo schermo per fissare oggetti lontani,
cosi come si fa quando si lavora normalmente al computer fisso;

in tutti i casi m cui-i-caratteri-sullo-schermo-del-dispositivo-mebile siano troppo piccoli, &
importante mgrand:re i caratteri a schermo e utilizzare la funzione zoom per non affaticare
gli occhi; . !

non lavorare mai al buio. . 1

In caso di attivitad che comportino la redazione o |a revisione di lunghi testi, tabelle o simili & opportuno

I'impiego del notebook con le seguenti raccomandaiioni

)

sistemare il notebook su un |doneo supporto che consenta lo stabile posizionamento
dell’ attrezzatt!lra eun comodo appogeio degll avambracci;
il sedile di !avloro deve essere stabile e deve permettere una posizione comoda. In caso
di lavoro prolungato |2 Sedutar deve avere ‘bordi smussati; ;

e importante 'stare seduti con'un comodo appoggio della zona lombare e su una seduta
non'rigida {evéntualmente utlllzzare de| cuscini poco spessi); If ' N

durante il Iavoro con il notebook,ila sch|ena va mantenuta poggiata al sedile provvisto di

supporto per la zona lombare, ewtando di piegarla in avanti; i Lo
mantenere gl; avambracci, i polsu ele mam allineati durante I'uso della tastlera evitando
di plegare o angolare i poI5| > o

e opportuno che gli avambracci siano appoggiati sul piano e non' tenuti sospesi;

utilizzare un piano di lavoro stabile, con una superficie a bassojindice di riflessione, con
-altezza sufﬂaente per permettere |'alldggiamento e il movimeénto degh arti inferiori, in
grado dr consentlre ‘e cambiaimnenti dit posmone & RORCRE T'ingresso del sedile e del braccioli,
se presentl e permettere una dlsposmone comoda del dlspOSltIVO (notebook) dei
documentl e del materiale accessorio; .

laltezza del piano di lavoro e della seduta devono essere tali da consentlre all’operatore

. In posizione seduta di avere gli angoli bracuo/avambraccm e. gamba/coscia ciascuno a

A 3

-¢cirea 90°; "‘._ ST k' \ N -
la profondlta ‘del- plano d| Iavoro deve essere tale da assicurare una adeguata distanza
visiva dallo schermo; - T - 'l -

in base alla statura, e se necessario g‘é’r maﬁtenere un angolo di 90° tra gamba e coscia,
creare un poggiapiedi con un ogg'ett',d di dim'epsioni ‘opportune.
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In caso di uso su mezzi di trasporto {treni/aerei/ navi) in qualita di passeggeri o in locali pubblici:

Indicazioni per il [avoro con tabjet e smartghone

& possibile lavorare in un locale pubblico o in viaggio solo ove le condizioni siano
sufficientemente confortevoli ed ergonomiche, prestando particolare attenzione alla
comodita della seduta, all'appoggio Iombare e alla posizione delle braccia rispetto al
tavolino di appoggio; ' i B .

evitare lavori prolungati nel caso [‘a!tezza della seduta S|a troppo bassa o alta rispetto al

T i

piano di appoggio del notebook ;o TR

asservare le disposizioni |mpart1te dal personale wagglante (aut:stl controllori, personale
di volo, ecc.); .o -7 \

nelle imbarcazioni il notebook;e utlllzzablle solo nei casnfln cw sia possibile predisporre
una idonea postazione di Iavoro al chiuso e in assenza di rolllo/becchegglu della nave;

se fosse necessario ricaricare, & sé-gsistono prese elettrichie per la ricarica dei dispositivi
maobili a disposizione dei clienti, verificare che la presa non sia danneggiata e che sia
normalmente ancorata-al'suo supportoparete;
non utilizzare il notebook su autobus/tram, metropolltane taxi e in macchina anche se si

€ passeggeri. ) '

i

| tablet sono idonei pre\[ralentemente alla gestlone della” posta elettronica e della documentazione,
mentre gli smartphone sono idonei essenualmente aIIa gestlone della postc elettronica e alla lettura di

brevi documenti. ; SRR _
In caso di impiego di tablet e smartphone 5| raccomanda dl : |

'

effettuare frequenti pause limitando il tempo d| dlgltazmne contlnuata;

evitare di utilizzare q'uestl dlsposltlw per"scnvere Iunghl testi; - <
evitare di utilizzare t?ll attrezzature mentre si cammlna salvo che per nspondere a chiamate
vocali predtllgendo l’utlllzzo dell'aurlco[are AR S ‘ 2 :'

per prevenire I’affatllcamento visivo, evitare attl\nta prolungate di lettura sullo, smartphone
effettuare perlodlcanente esermzndl allungamento" dei muscoli della mang“edel pollice

l - .|" \\ . LI ~
(stretchmg) 4 \ Fle e } e o
Indicazioni. Qer I’utlhzzo sicuro dello smartphone come telefono cellulare . ;- N [¢. ;

E bene utr'h‘zzare Iau ricolare durante le chiamate, ewtando d| tenere il volume su'llve[h
elevati; ' ' : ' - ' “ ey
spegnere, l| dlsp05|t|vo\r‘1elle aree in cui & \netato Iuso di telefoni cgllular|/smartphone o}
quando puo causare intefferenze-o'situazioni, d| pencolo (in-aereo;strutture sanitarie, luoghl
a rischio di lncendm/esplosmne ecc.); N IR S
al fine di e\ntare potenznah interferenze con apparecchiature mediche |mp|antate segUIre le

indicazioni del- medlco competente e le specifiche indicazioni del- produttore/importatore

dell’'apparecchiatura.”™, { - :f .,,' i
! drspos:tiw potrebbero. mterfenre con gh apparecch: acustrcr A tal fme'" Y
non tenere i dlsp05|t|w nel taschlno, T\\n\-‘:'-_“::" \, P bl b . -
in caso di utilizzo posizionarh sull’orecch[o_gpposto rlspetto a quello su cui & installato I'apparecchio
acustico; - E s A -

evitare di usare il dispasitivo in caso di sospetta 1nterferenza

un portatore di apparecchi acust1C| che. usasse. Iaurlcolare collegato al telefono/smartphone
potrebbe avere difficoltd nelludiré i’ “suoni dell'amblente circostante. Non usare l'auricolare se
questo pud mettere a rischio la propria e t’gltru: sxcureg.za.

N

o
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Nel caso in cui ci si trovi all’interno di un veicolo:

- non tenere mai in mano i! telefono cellulare/smartphone durante la guida: le mani
devono essere sempre tenute libere per poter condurre il veicolo;

- durante la guida usare il telefono cellulare/smartphone esclusivamente con
I'auricolare o in modahta vwa voce; o :

- inviare e leggere i messaggl “solo durante le fermate in area di sosta o di servizio o se si
viaggia in qualita di passeggerl' . - .’

- non tenere o trasportare llqmdl |nf|ammab|I| o materiali esplosivi in prossimita del
dispositivo, dei suoi componentl 0 dewuo: accessori; y

- non utilizzare il telefono ceIIuIare/smartphone nelle aree di distribuzione di carburante;

- non collocare il dlSpOSItIVO nell area di espan5|one dell airbag.

o CAPITOLO 4 _
INDICAZIONI RELATIVE A REQUISITI E CORRETTO UTILIZZO DI IMPIANTI ELETTRICI

Indicazioni relative ai requ:sm e al corretto utilizzo di impianti elettrici, apparecch:/dlsp05|t|\f| elettrici
utilizzatori, dispositivi di connessmne elettrica temporanea. !

Impianto elettrico T . |

Requisiti: ' e P |

1) i componenti dell'impianto elettrico utiI_izgatp -;Qrese, interruttori, ecci'.) devono apparire privi di
parti danneggiate; - i

2) le sue parti conduttrici in tensione hon devono essere accessibili (ad es. a causa di scatole di
derivazione prive dl coperchlo di chiusura o con coperchio danneggsato di scatole per prese o
interruttori prive di alcun) componentl i canallne portacavi a vista prive d| coperchi di chlusura o con
coperchi danneggiati); ' - w.

3) le parti deII’lmplanto devono risultare ascmtte pulite. e non devono prodl'flrsi scintille, odori di
bruciato e/o fumo, - T .,.--’ g T “
4) nel caso dii utilizzo deIIa rete elettnca in locah prwatl & necessario conoscere ["ubicazione del
guadro elettnco e la fum.lone degll mterrutton in esso contenuti per poter dlsconnettere la rete
elettrica in caso di emergenza; ’ ) - o ': \
Indicazioni di corretto utilizzo: co

- & bucna norma che le zone antistanti i quadri -elettrici, le prese e gll mterrutton siano tenute
sgombre e acce55|b|l| - ;I )

- evitare di accumulare 0 dccostare materlall |nf|ammab|I| {carta,.stoffe, materlall 5|ntetIC| di facile
innesco, buste di plastlca ecc.) a ridosso dei componentl dell'impianto, e in partlcolare delle prese
elettriche a parete; per,evitare il rischio di incendio; ) ;

- & importante posizionare le lampade, specialmente quelle da tavolo, ,m modo tale che non vi sia

contatto con materiali |nf|ammab|I|

f
]

v - -
- e Aa—

. ,u- s - el
'
i

LI -
i Dok kS

Dispositivi di connessione elettnca temgoranea Voo
{prolunghe, adattatori, prese g ncettlwta mu.'ttpla, avvolglcavo, ecc.)

PR P

Requisiti: - Y .-;- S

- i dispositivi di connessione elettrlca temporanea devono essere dotati di informazioni {targhetta)
indicanti almeno la tensione nominale {ad es. 220 240 Volt) la corrente nominale (ad es. 10 Ampere) e
la potenza massima ammissibile (ad es: -1500 Watt) e

- 1 dispositivi di connessione elettrica temporanea che 5i intende utilizzare devono essere integri {la
guaina del cavo, le prese e le spine non devono essere danneggiate), non avere parti conduttrici
scoperte (a spina inserita), non devono emettere scintille, fumo efo odore di bruciato durante il

funzionamento.

7



COMUNE DI MODUGNO - ¢_f262 - REG_PROT - 0003497 - Interno - 20/01/2025 - 11:24

Indicazioni di corretto utilizzo:

¥utilizzo di dispositivi di connessione elettrica temporanea deve essere ridotto al minimo
indispensabile e preferibilmente solo quando non siano disponibili punti di alimentazione pilu
vicini e idonei;

le prese e le spine degli apparecchl elettrlu,, dei dISpOSItIVI di connessione elettrica
temporanea e dell'impianto elettrlco devono essere compatlblll tra loro (spine a poli allineati
in prese a poli allineati, spme'schuko in prese;schuko) e, nel funzlonamento le spine devono
essere inserite completamentennelle prese;. mi modo da ewtare il danneggiamento delle

g f)
P""uv“

prese e garantire un contatto certo - e e A
evitare di piegare, schiacciare, tlrare prolunghe spine, | ecc J‘~
disporre i cavi di alimentaziong, e/o Je’ eventuall prolunghe con attenzione, in modo da
minimizzare il pericolo di inciampo;" = ~~ -.._ . _ __. .. ="

verificare sempre che la potenza amm|55|blle dei dispositivi di connessione elettrica
temporanea {ad es. presa-multipla-eon-1500-Watt)-sia-maggiore-della-somma delle potenze
assorbite dagli apparecchl elettrici collegati (ad es. PC 300 Watt + stampante 1000 Watt);
fare attenzione a che i i dispositivi di connessmne elettrica temporanea non risultino
particolarmente caldi durante il loro. funzionamento;. '
srotolare i cavi il pill possibile o comunque dlsporll in ’modo tale da esporre la maggiore
superficie libera per sr1ialt|re il calore prodotto dtl.tran_te il loroi lrrlgprego.

! o CAPITOLO 5 S
INFORMATIVA RELATIVA AL RISCHIO INCENDI PER IL LAVORO A DISTANZA

' -a
' - - 1

Indicazioni generali: S . : . . ‘.

-" f LA s - .‘ i
. \pe . f -
identificare il Iuogo di’ Iavoro {mdmzzo esatto) e avere a dlsposmone i prlnC|pa|r numeri
telefonici de| soccor5| 1a2|onallelocall (VVF Polma ospedall ecc) Foa L

prestare attenzmne ad 'apparecch: di cottura e rlscaldamento dotati di rie5|stenza elettrlca a
vista 0 a flamma Jibera {alimentati & c‘ombustlblll solidi, |Iql.l|dl 0 gassosj) in quanto p055|b1I|
focolai di mcendlo e dirischio ustlon’le Inoltre tenere presente ‘che questi ultrml necesmtano
di adeguatl r:c'ambl d’"ﬁrla per I’ellmmauone dei gas combustl, ; . ) ;13 ;;
rispettare il dl\neto di fumo laddove presente; ) ’r A

non gettarei ‘mozzmom accesi helle aree a verde all’esterno nei vasi con plante e nej

i

contenitori destrnatl al rifiuti; ' el .
non ostrmre Ie v:e dl esodo_e non bloccare Ia chiusura.delle eventuali porte tagllafuoco

I \u-/ . ‘-’,-'i__‘-"

Comportamento pEf—b'rincipio di incendio: A

mantenere la calma I - ._f C
disattivare le utenze’ presentl (PC termoconvettorl, apparecchlature e!ettrlche) staccandone
anche le spine; vt U ( ‘. W e e
avvertire i presenti all’lnterno de[l’ed1f|(:|o onelle zone cnrcostantl outdoor chiedere aiuto g,

nel caso si valuti I'impossibilita- d| agire, chlamare | socc055| telefomcamente (VVF, Polizia,
ecc.), fornendo loro cognome, lucgo dell’evento 5|tua1|one affollamento ecc.;
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- se l'evento lo permette, in attesa o meno dell’arrivo di aiuto o dei soccorsi, provare a spegnere
Iincendio attraverso i mezzi di estinzione presenti {acqua®, coperte?, estintori®, ecc.);- non utilizzare
acqua per estinguere l'incendio su apparecchiature o parti di impianto elettrico o quantomeno prima
di avere disattivato la tensione dal quadro elettrico;

- se non si riesce ad estinguere I’incendto abbandonareﬁll Iuogo dell’evento (chiudendo le porte
dietro di sé ma non a chiave) e aspetta , a_ll’este ng. ]’arnvP el soccorsu per fornire indicazioni;
- se non é pOSSIbIIE abbandonare Pedifidio;:c ﬁ der' i: é"ll’interno

L« o 2 ﬂ. ‘

lavoro privato & importante:

accertarsi dell’esnstenza di divieti e limitazioni di esercizio imposti‘dalle strutture e rispettarli;

- itto: OVaTSiE i’gfis'?lantine particolareggiate a
} arme, delle vie di esodo;

rtati sulle piantine a parete

n? ecc.);

‘glammetna,

(addetti lotta antince
- leggere attentamente g
nspettare il dlweto di f

Ty i .
‘. .-: 4 resil
W

L sehte documento |I Iavoratore a

-,

sienza, coperte di lana
geno alla fiamma). Se

o di cotone spesso {evitaf
particolarmente piccola Il foco
* ESTINTORI A POLVERE (ABC] 2]
Sono ldonel per spegnere i fuochl gene
¢lasse C). Gli estintori a polvere snno
ESTINTOR! AD ANIDRIDE CARBONICA'E hl T, J"
sono idonel allo spegnimente di sostanze l{qnlc[e. [fuu;hi dl classe B)'e fuochi d sostanze gassuse(funchl di class
In tenslone. Occorre prestare molta"é:tenzlnne aﬂ eccessué_q'} ffred:farnento che genera g s*'us‘tlo e daf el al
o partl metaliiche calde potrebbero rompe\rsi per eccesgixd
A causa dell'elevata pressione interna I° estifitore 8 COZ risu!ta
ISTRUZIONI PER L'UTILIZZD DELUESTINTORE
saganciare Pestintore dall’eventuale supporto @ pmlnaterra
rompere | sigilto ed estrarre I3 spinetta di sicurezsa; "
Impugnare il tuho erogatore o manichetta;
con 'altra mano, Impugnata la manigtia dell’estintore, premere,ia valvula di anertura.
dirligere Il getto alla base delle fiamme premenda la leva prlma ad Intermme’n? e poicl

- iniziare lo spegnimento dele iamme pili vicine asé e solo dongersa il ﬁocolalo pri

—————y
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INFORMATIVA PRIVACY
Resa ai sensi degli articoli 13-14 del GDPR 2016/679 (General Data Protection Regulation)

Gent.mo,
ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE 2016/679 La si informa di quanto segue:

1) Finalita dei Trattamento

| dati da Lei forniti verranno utilizzati allo scopo e per il fine di: Verificare if corretto adempimento delle
prestazioni lavorative nei confronti del datore di lavoro - Comune di Modugno. I dati da Ella gestiti dovranno essere
utilizzati esclusivamente per fini istituzionali,

2) Modalita del Trattamento

Le modalita con la quale verranno trattati i dati personali contemplano:
-Trasmissione e gestione orari presenze in servizio a mezzo del portale Civilia.

- Gestione dati INPS dei dipendenii e destinatari di provvedimenti di varia natura.

3) Conferimento dei dati
[l conferimento dei dati per le finalita di cui al punto 1 sono obbligatori al fine di verificare la corretta prestazione
lavorativa e svolgere la stessa.

4) Comnunicazione e diffusione dei dati
I dati forniti potranno essere comunicati esclusivamente ad altri organi délla Pubblica Amministrazione
nell’adempimento di specifiche disposizioni di legge.

5) Titolare del Trattamento
Il titolare del trattamento dei dati personali & I’Avv. Cristina Carlucci in qualitd di Responsabile del Servizio 6 del
Comune di Modugno con sede presso il predetto Servizio in Viale della Repubblica 46 - 70026 Modugno.

6) Diritti delPinteressato
In ogni momento, Lei potra esercitare, ai sensi degli articoli da! 15 al 22 del Regolamento UE n
2016/679, il diritto di:

a) chiedere la conferma dell’esistenza o meno di propri dati personali;

b) ottenere le indicazioni circa le finalitd del! trattamento, le categorie dei dati personali, | destinatari o le
categorie di destinatari a cui i dati personali sono stati o saranno comunicati e. quando possibile, il periodo di
conservazione,;

¢) ottenere la rettifica e la cancellazione dei dati;

d) ottenere la limitazione del frattamento;

e) ottenere la portabilita def dati, ossia riceverli da un titolare del trattamento, in un formato strutturato, di uso
comune e leggibile da dispositivo awtomatico, e trasmetterli ad un altro titolare del trattamento senza
impedimenti;

J) opporsi al trattamento in qualsiasi momenio ed anche nel caso di trattamento per finalita di marketing diretto;

g) opporsi ad un processo decisionale automatizzato relativo alle persone fyiche, compresa la profilazione.

h) chiedere al titolave del trattamento I'accesso ai dati personali e la rettifica o la cancellazione degli stessi 0 la
limitazione del trattamento che lo riguardano o di apporsi al loro trattamento, oltre al divitto alla portabilita
dei dati;

i} revocare il consenso in qualsiasi momento senza pregiudicare la liceita del trattamento basata sul consenso
prestato prima della revoca;

i) proporre reclamo a un’autorita di controllo.

Pud esercitare i Suoi diritti con richiesta scritta inviata a DPO del Comune di Modugno - Dott. Carlo Addabbo,
all'indirizzo email addahboc@alice.it.
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“e(esprimo il consenso 0 NON esprimo il consenso al

lo sottescritto/a dichiaro di aver ri;evuto I'informativa che precede.

Modugno, data del protocollo. Ot oZOu?,s boé{/Q[bU
Firma M //(/Q %

lo sottoscrittofa alla luce dell’informativa ricevuta
trattamento dei miei dati personali inclusi
quelli considerati come categorie particolari di dati.

¢sprimo il consenso O NON esprimo il consenso alla comunic

societa di natura privata per le finalita indicate nell’informativa
NON esprimo il consenso al trattamento delle categorie

azione dei miei dati personali d enti pubblici ¢

o esprimo il consenso particolari dei miei dati personali

cosi come indicati nel lnformativa che precede.

Modugno, data del protocolio. %0 .Of . O
o &5 Fima  FOLlt /Ltﬂ, A E—W&Q{M/



