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CITTA’- DI MODUGNO
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g DI MODUGNO ¥ Al dipendenti comunali:
CODICE IPAC_F262 )

9 PROTOCOLLO GENECRALE

Prot. 0046368 Sig. Accettura Domenico

o del 13/10/2014 . Messq Notificatore

Sig. Bartoloni Stefano
Messo Notificatore

Sig. Barbone Natale
Addetto ai Servizi tecnici e amministrativi

c/o Ufficio Albo Notifiche del Comune di
Modugno :

e,p.c. All'Ufficio Personale del Comune di Modugno

LORO SEDL. . ». .

A8

Oggetto: Deposito atti nella Casa Comunale. Disposizione di servizio.

i

I1 Responsabile del Servizio 1- AA.GG.-Personale

Premesso: :
- chie ai sensi delle vigenti disposizioni di legge, presso la Casa Comunale vengono depositati gli

att; amministrativi, giudiziari e tnbutari destinati a cittadini che non sono stati trovati nella loro
abitazione al momento della notifica'da parte dei Messi Comunali o di altri Agenti Notificatori;

- che I'Ufficio che ha in deposito tali atti provvede a tutti gli adempimenti di legge necessari,
affinché tali atti vengano conservati e consegnati ai destinatari; . '

Visto che per dette attivita, il Comune di Modugno provvede attraverso il proprio personale in
servizio presso 1’Ufficio Albo - Notifiche;

. . - g e v L - ew . . . .
al fine di assicurare la necéssaria continuita delle attivita connesse al deposito di tali atti presso

questo Comune;
%




Visto 1’art.107, commi 2 e 3 del D.Lgs.n.267/2000

dispone

1)i Messi Notificatori in indirizzo sono incaricati di svolgere le seguenti attivita riguardanti gli atti
amministrativi, giudiziari e tributari, destinati a cittadini che non sono stati trovati nella loro
abitazione al momento della notifica da parte dei Messi Comunali o di altri Agenti Notificatori e
che vengono depositati, ai sensi delle vigenti disposizioni di legge, presso il Comune di Modugno:

- presa in carico degli atti, previa protocollazione da parte dell’Ufficio protocollo;

-registrazione degli atti su apposito registro;

- pubblicazione dell’avviso di deposito all’Albo online, se prevista dalle disposizioni di legge;
-predisposizione delle attestazioni di avvenuto deposito dell’atto e di avvenuta pubblicazione
dell’avviso di deposito all’ Albo online (se prevista) e invio dell’attestazione all’Ente richiedente;

2)il sig. Barbone Natale' dovra fornire ai suddetti operatori tutta la collaborazione necessaria

curando in particolare le fasi di presa in carico, registrazione e consegna all’utenza degli atti
depositati, nonché di archiviazione periodica degli atti non ritirati;

3)si notifichi copia della presente disposizione ai diretti interessati e all’Ufficio Personale di questo

Comune che disporra I’inserimento di una copia della presente nel fascicolo personale di ciascun
dipendente;

4)]a presente disposizione ha effetti immediati.
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