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CITTA’ DI MODUGNO >>

(Citta Metropolitana di Bariy
Servizio 2 — Demografico

Ufficio Elettorale
Piazza del Popolo, 16 = 70026 Modugno (BA)
Tel. 080-5865707/243 - Fax 080-5329258

Modugno, 26 febbraio 2018
ELEZIONI POLITICHE DEL 4.3.2018
ORDINE DI SERVIZIO PER IL PERSONALE COMUNALE

It Responsabile del Servizio Demografico
Il Responsabile dell’Ufficio Elettorale
Ufficiale Elettorale

Premesso che,

Con Decreti del Presidente della Repubblica del 28/12/2017, n.209, sone stati convocati per
il 04/03/2018 i comizi elettorali per lo svolgimento delle elezioni della Camera dei deputati e del
Senato della Repubblica;

Con la circolare F. L. n. 1/2018 del Ministero dell'lnterno, Finanza Locale, avente per
oggetto “Spese per l'organizzazione tecnica e l'atiuazione delle consultazioni politiche del
4.3.2018. Straordinario elettorale”;

Vista la circolare della Prefettura di Bari — Ufficio Territoriale del Governo, n. 9/2018 prot. n.
3374/AREA [I/UPE de!l 22 gennaio 2018, con la quale si richiamano gli adempimenti da porre
obbligatoriamente in essere ai fini dell'organizzazione del procedimento elettorale;

Viste le determinazioni dirigenziali nn. 5 e 22/2018 concernenti la costituzione dell’Ufficio
Elettorale e I'individuazione del personale di supporto;

Dato atto che in data 23/02/2018 e stato effettuato il sorteggio per l'individuazione di n. 24
su 46 dipendenti che hanno dato la disponibilitd ad effettuare il servizio, da assegnare ai seggi
elettorali, come da documentazione agli atti d’ufficio del Responsabile del Servizio Demografico.

Ritenuto di dover impartire al personale comunale precise disposizioni per l'organizzazione
dei turni di lavoro presso gli uffici comunali, i plessi scolastici sedi di seggi elettorali nonche per tutti-
gli altri servizi indispensabili a garantire il corretio e puntuale adempimento delle disposizioni
normative concernenti il procedimento elettorale e la speditezza delle operazioni;

Visto il vigente CCNL di comparto;
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DISPONE

il personale comunale di seguito elencato @ chiamato a prestare servizio, per le necessita
connesse con lo svolgimento delle consultazioni elettorali di cui all'oggetto, presso le sedi e
secondo i turni lavorativi di cui appresso, sottoponendosi al confrollo automatico della
presenza. Le prestazioni lavorative rese al di fuori del normale orario di servizio saranno
compensate come lavoro straordinario nel rispetto delle vigenti disposizioni normative
contrattuali di comparto in materia di straordinario elettorale.

| compensi per lavoro straordinario resi dal personale titolare di posizione organizzativa, ai
sensi dell’art. 39, comma 2, del C.C.N.L. del 14.09.2000 verranno liquidati, a titolo di
retribuzione di risultato in conformita con la disciplina di cui ali’art. 8 e ss. del CCNL del
13.03.1999.

Il personale in servizio il giorno 4.3.2018 che non usufruisce del riposo festivo settimanale,
ai sensi del comma 3 delfart. 39 del CCNL del 14/9/2000, avra diritto al riposo
compensativo da fruire entro 15 giorni e comungue non oltre il bimestre successivo,
compatibilmente con le esigenze di servizio, al fine di assicurare la normale apertura degli
uffici.
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TURNI DI SERVIZIO PRESSO IL PALAZZ0O MUNICIPALE —~ UFFICIO ELETTORALE

SABATO 3 MARZO 2018

Dalle ore 14.00 al termine delle operazioni di insediamento dei seggi

MAGGIO B. ~ PROSCIA D. — LOIACONO F. — MAIORANO F. - CUTRONE — MORETTI G —
MASTROMATTEOQO — DE MARINIS - MARGIOTTA C. - D'ECCLESIA — DE MARCO -LENOCI A.

DOMENICA 4 MARZO 2018

Dalle 6.00 alle 10.00

MAGGIO B. — PROSCIA D. — LOIACONO F. - MAIORANO F. - CUTRONE - MORETTI G —
DEBENEDICTIS G. - MARGIOTTA A. - D’ECCLESIA — DATTOMO —- BRUNO
FLORIO M.A.

Dalle 10.00 alle 14.00

MAGGIO B, — PROSCIA D. — LOJIACONO F. - MAIORANQ F. - CUTRONE - MORETTI G —
RUBINO - MASTROMATTEQ — D'ECCLESIA — DE MARCO — LENOCI A.

Dalle 14.00 alle 18.00

MAGGIO B. — PROSCIA D. — LOIACONO F. — MAIORANO F. - CUTRONE — MORETTI G —
DEBENEDICTIS G. — MARGIOTTA A. - D'ECCLESIA — DATTOMO - BRUNO -

FLORIO M.A.

Dalle 18.00 al termine delle operazioni

MAGGIO B. — PROSCIA D. — LOIACONO F. — MAIORANO F. - CUTRONE — MORETTI G -

RUBINO - DE MARINIS — D'ECCLESIA — DE MARCO - DATTOMO - CASALINO -
ACCETTURA - BARTCLONI — ROMANQO — CARONE — GESMUNDO — DINOIA - CARLUCCI
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TURNI BI SERVIZIO PRESSO | PLESSI SCOLASTICI PER | SERVIZI DI COLLEGAMENTO SEGGI

SABATO 3 MARZO 2018

Dalle 14.00 al termine delle operazioni di insediamento dei seggi

Edificio scolastico “De Amicis”

- ALFONSI VINCENZO

Edificio scolastico Piazza L. Einaudi (Via Bifritto)

LONGO GIOVANNI

Scuola Media Statale via X Marzo

D’AMICO ROSA

Edificio scolastico via Paradiso

MARTIRADONNA GIUSEPPE

Edificio scolastico via Carducci

MAGGIO VITO

Scucla Wedia Statale via | Maggio “Francesco D'Assisi”

CAPUTO GIUSEFPE

Edificio scolastico via Magna Grecia

MAIORANO SERGIO NICOLA

Edificio scolastico via Ancona

TARANTINO GIUSEPPE R.
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DOMENICA 4 MARZO 2018

Edificio scolastico “De Amicis”
Dalle 06.00 alle 14.00

Dalle 14.00 alle 22.00

Dalle 22.00 a fine operazioni

Edificio scolastico Piazza L. Einaudi (Via Bitritto)

Dalle 06.00 alle 14.00
Dalle 14.00 alle 22.00
Dalle 22.00 a fine operazioni

Scuola Media Statale via X Marzo

Dalie 06.00 alle 14.00
Dalle 14.00 alle 22.00
Dalle 22.00 a fine operazioni

Edificio scolastico via Paradiso

Dalle 06.00 afle 14.00
Dalle 14.00 alle 22.00
Dalle 22.00 a fine operazioni

Edificio scolastico via Carducci

Dalle 06.00 alle 14.00
Dalle 14,00 alle 22.00
Dalle 22.00 a fine operazioni

Scuola Media Statale via | Maggio

“Francesco

¥ Assisi”

Dalle 06.00 alle 14.00
Dalle 14.00 alle 22.00
Dalle 22.00 a fine operazioni

VITUCC!| FRANCESCA
CRAMAROSSA GIUSEPPINA
ALFONSI VINCENZO

PORCELL!I GIANFRANCO
RUTIGLIANO CESAREA
LONGO GIOVANN!

MURGESE MICHELE
DE SERIO MARIA
D’AMICO ROSA

MAZZELLI MICHELE
BONAVOGLIA IRENE
MARTIRADONNA GIUSEPPE

CAPUTO ROSA
MANDATO ESTER
MAGGIO VITO

PORCELLI ANTONIO
STRIPPOLI ROSA
CAPUTO GIUSEPPE
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Edificio scolastico via Magna Grecia

Dalle 06.00 alle 14.00 RUSSO VINCENZO
Dalle 14.00 alle 22.00 MELPIGNANO STEFANIA
Dalle 22,00 a fine operazioni MAIORANO SERGIO NICOLA

Edificio scolastico via Ancona

Dalle 06.00 alle 14.00 DOCCINI FRANCESCO
Dalle 14.00 alle 22.00 CARLA' ADD. GIOVANNA
Dalle 22.00 a fine operazioni TARANTINO GIUSEPPE R.
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SERVIZIO RILASCIO CARTE D'IDENTITA’

DOMENICA 4.3.2018

Palazzo Municipale

Dalle 8.00 alle 15.00 MARGIOTTA Caterina

Dalle 15.00 alle 23.00 TARALLO LUCIA

Delegazione guartiere Cecilia

Dalle 8.00 alle 15.00 PALLADINO GENNARO

Dalle 8.00 alle 23.00 SANTORO FRANCESCO

SERVIZIO TRASPORTO PLICHI — MATERIALE ELETTORALE — SERVIZIO DISABILI

SABATO 3.3.2018

Dalle 14.00 alie 16.00 ACQUAFREDDA — PASCAZIO

DOMENICA 4.3.2018

Dalle 08.00 alle 13.00 ACQUAFREDDA - PASCAZIO
Dalle 14.00 alla fine operazioni ACQUAFREDDA - PASCAZIO
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PERSONALE PREPOSTO ALLA SOTTOCOMMISSIONE ELETTORALE CIRCONDARIAI___E_

LOIACONO FRANCESCO

COORDINAMENTO ALLESTIMENTO E DISINFEZIONE DEI PLESSI SCOLASTICI

Dalle 14.00 alle ore 19,00 del 02.03.2018 MAIORANO FRANCESCO — NUZZO GIANDOMENICO
- ROMANO GIOVANNI

Dalle 7,00 del 03.03.2018 fino al termine del servizio: MAIORANO FRANCESCO — NUZZ0
GIANDOMENICO — ROMANO GIOVANNI

PERSONALE DI POLIZIA LOCALE, VIGILANZA ED ORDINE PUBBLICO
(Il personale deve espletare lavoro straordinario in aggiunta al turno ordinario di servizio)

SCORTA TRASPORTO PLICHI SEGGI ELETTORALL

SABATO 3 MARZO 2018

Dalle 14.00 alle 16.00: n. 3 unitd di Polizia Locale pill n. 1 coordinatore, in turnazione, da
individuarsi a cura del Comandante di Polizia Locale.

PRESENZIAMENTO SEGGI SCOLASTICI

DOMENICA 4.3.2018

Dalle 7.00 sino al termine di tufte le operazioni: n. 5 unitd di Polizia Locale pit n. 1
coordinatore, in turnazione, da individuarsi a cura del Comandante di Polizia Locale, assicureranno
anche la scorta ai plichi eleftorali.

SVOLGIMENTO DEI COMIZI — SERVIZIO D! VIABILITA’ - ORDINE PUBBLICO.

N. 3 unita di Pelizia Locale per ogni giorno di svolgimento dei comizi, in turnazione, da individuarsi
a cura del Comandante di Polizia Locale, assicurana il servizio di viabilita e ordine pubblico.

VIGILANZA SCHEDE ELETTORALI PRESSO IL PALAZZO MUNICIPALE

Giorno 01/03/2018 — glorno 02/03/2018 dalle ore 20.00 alle ore 8.00: n.2 unita di Polizia Locale
per ogni turno da individuarsi a cura del Comandante di Polizia Locale.
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Per tutte le suddette incombenze, che non dovranno comunque pregiudicare il normale
servizio di istifuto, sono assegnate al Comandate della P.L. n. 230 ore da ripartire tra il
personale assegnato in relazione alle singole attivita di servizio.

CED E SISTEMI INFORMATICI

Il dipendente D'Ecclesia Giuseppe sara presente all'inserimento dati relativi all' affluenza alle urne
ed alle operazioni di scrutinio; inoltre, assicurera il pronto intervento per ogni problematica
riguardante hardware e software su chiamata diretta degli scriventi.

ADEMPIMENTI CONNESSI AL PAGAMENTO DELLE SPETTANZE Al COMPONENT! DI
SEGGIO ED AL PERSONALE - ATTIVITA’ D1 RENDICONTAZIONE — [MPEGNI DI SPESA

Il Servizio Finanziario — Personale coordinato dal Responsabile del Servizio, curera gli impegni di
spesa sul bilancio comunale, le procedure di liguidazione dei compensi ai componenti di seggio, le
attivita di rendicontazione delle spese alla Prefettura di Bari, la rilevazione delle presenze ai fini
della liguidazione e rendicontazione delle prestazioni rese dal personale dipendente, sono
assegnate n. 100 ore da ripartire tra il personale del Servizio per l'assolvimento delle attivita di
rispettiva competenza.
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AVVERTENZE

Le prestazioni di cui al presente Ordine di Servizio sono obbligatorie ed indispensabili. A
carico di coloro che, senza giustificato motivo non assicureranno il servizio, sara proposto
l'apertura di procedimento disciplinare. Analoghi provvedimenti potranno essere proposti
nei confronti di coloro che nell'espletamento del servizio causeranno turbative al regolare e
puntuale svolgimentec delle operazioni elettorali.

Non saranno liquidate prestazioni di lavoro straordinario eccedenti i limiti stabiliti nel
presente Ordine di Servizio se non preventivamente autorizzate dagli scriventi, anche per
le vie brevi.

Il personale dell'Ufficio Elettorale deve osservare una pausa di almeno trenta minuti € non
superiore alle due ore per poter fruire del buono pasto.

Il personale assegnato ai seggi elettorali non dotati di rilevatore delle presenze & tenuto a
recarsi presso la piu vicina sede municipale per registrare la presenza con il badge in
dotazione all'inizio ed al termine del turno. E’ consentito anticipare F'entrata in servizio per
il tempo strettamente necessario ad assicurare la punfuale presenza presso i seqgi
elettorali. Le strisciate di entrata e di uscita devono essere codificate con la causale “13”.

Il personale municipale durante il servizio elettorale é tenuto a farsi riconoscere a mezzo
del badge in dotazione ed a tenere condotta adeguata.

Per quanto non espressamente previsto nel presente Ordine di Servizio si fa esplicito
rinvio alla vigente disciplina in materia di consultazioni elettorali ed ai vigenti C.C.N.L. di
comparto.

Gli scriventi si riserva la facolta di apportare qualsiasi modifica alla presente disposizione
in relazione a specifiche e contingenti esigenze di servizio connesse al corretto e puntuale
espletamento delle consultazioni elettoraii.
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