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“I1" "sottoscritto dipendente comunale, D'Ecclesia
iuseppe, Addetto Amministrativo, in servizio presso la
Sezione Personale dal 1/3/9¢0, assunto guale
appartenente alle categorie protette L. 482/68, perché
invalido del 1lavoro, Le scrive per informarla di una
situazione che non pud pil continuare e che non intende
protrarre oltre.

Sin dalle dimissioni della Capo Sezione Inc., Rag.
Francesca Stragapede nel Gennaio del 1991, il
sottoscritto ha dovuto per motivi contingenti
accollarsi oneri e a quanto sembra anche doveri e
responsabilita, non certo richiesti ad un IV livello,
di tutta la Gestione Economica del Personale, (Bilancio
di Previsione della spesa per il personale, Stipendi,
trasmissione mandati alla Sezione Ragioneria,
contributi e +tutti o quasi i provvedimenti annesgsi e
connessi) con successive ed in oc¢casione dello
straordinario per il Referendum, insinuazioni e
lamentele da parte del personale dipendente,
{colleghi), sulla esattezza deil risultati e sulla
eventuale propria responsabilitd su provvedimenti non
approvati o approvati in ritardo, rispetto alla
elaborazione degli stipendi.

Come gia accennato prima, tutto questo non pud

essere richiesto ad un IV livello Addetto




Amministrativo, che di Area Contabile ne sa ben poco e
che, dal Mansionario, non & tenuto a sapere perché
"ESECUTORE" .

Con la presente, quindi, Le comunica, che dalla
elaborazione degli stipendi del mese in corso e tutti
gli adempimenti successivi, non di propria competenza,
intende svolgere le mansioni attribuitegli dal
Mansionario, che si allega in copia, e di non assumersi
responsabilita alcuna per eventuali inadempienze.

Si scusa per eventuali disagi e coglie 1l'occasione

per porgere deferenti ossequi.
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PROVE DI ESAME

Prova pubblica selettiva )

Prova scritta: Questionario-quiz sull'ordinamento dello Stato e degli Enti
locali e su argomenti di cultura generale ed applicata alla

_ qualifica.

Prova Pratica: Daftiloscrii&one di un brano letterarie o commerciale g
burocratico, Su carta uso bollo, con velocitd minima dj 130
battute al minuto Primo.

Prova orale : Le materie oggetto della pProva scritta;

Nozioni sul T.U.L.C.P.;

Disposizioni riguardanti i servizi comunali.

AREA FUNZIONALE : AREA AMMINISTRATIVA

DECLARATORIA DELLE MANSIONT

MANSIONT

= Assicura, nell'ambito delle diverse Posizioni di lavoro individuale
nella struttura: 1a Predisposizione di attj non complessi; lé ricerca;
la raccolta e 1a conservazione di documenti, norme e prafiche.

- Esegue altresi: 1la compilazione, il rilascio di attj certificatori ed
altri documenti; 1la redazione 4i deliberazioni, ordinanze, ecc. che
richiedono procedure definite ricorrenti; 1la protocollazione,

'smistamento ed archiviazione della corrispondenza, Provvedendo alla
relativa registrazione, tenuta ed aggiornamento degli scadenziari.

= Altre assimilabilj ber capacita professionale, conoscenze Preliminari ed

esperienze di lavoro.
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Il sottoscritto dipendente comunale, D'Ecclesia
Gluseppe, Addetto Amministrativo, in servizio presso la
Sezicne Personale dal 1/3/90, assunto guale
appartenente alle categorie protette L. 482/68, perché
invalido del 1lavoro, Le scrive per informarla di una
situazione che non pud piu continuare e che non intende
protrarre oltre.

Sin dalle dimissioni della Capo Sezione Inc., Rag.
Francesca Stragapede nel Gennaio del 1991, il
sottoscritto ha dovuto per motivi contingenti
accollarsi oneri e a quanto sembra anche doveri e
responsabilita, non certo richiesti ad un IV livello,
di tutta la Gestione Economica del Personale, (Bilancio
di Previsione della spesa per il personale, Stipendi,
trasmissione mandati alla Sezione Ragioneria,
contributi e tutti o gquasi i provvedimenti annessi e
connessi) con successive ed in occasione dello
straordinaric per il Referendum, insinuazioni e
lamentele da parte del personale dipendente,
{colleghi), sulla esattezza dei risultati e sulla
eventuale propria responsabilitad su provvedimenti non
approvati o} approvati in ritardo, rispetto alla
elaborazione degli stipendi.

Come gid accennato prima, tutto guesto non pud

essere richiesto ad un IV livello Addetto




Amministrativo, che di Area Contabile ne sa ben poco e
che, dal Mansionario, non & tenuto a sapere perché
"ESECUTORE".

Con la presente, gquindi, Le comunica, che dalla
elaborazione degli stipendi del mese in corso e tutti
gli adempimenti successivi, non di propria competenza,
intende svolgere le mansioni attribuitegli dal
Mansionario, che si allega in copia, e di non assumersi
responsabilitd alcuna per eventuali inadempienze.

Si scusa per eventuali disagi e coglie 1l'occasione

per porgere deferenti ossequi.
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PROVE DI ESAME

Prova pubblica selettiva
Prova scritta: Questionario

-quiz sull'ordinamento dello Stato e degli Enti
locali e su argomenti di cultura generale ed applicata alla
qualifica. '

Prova Pratica: Dattiloscrizione di un brano letterar

burocratico, Su carta uso bollo, con
battute al minuto primo.

Le materie oggetto della Prova scritta;
Nozioni sul T.U.L.C.P.;

io o commerciale o
velocita minima di 130

Prova orale :

Disposizioni riguardanti i servizi comunali,

AREA FUNZIONALE : AREA AMMINISTRATIVA.

DECLARATORIA DELLE MANSIONI

MANSIONI

- Effettua la trascrizione dattilobrafica di tutti gli atti d'ufficio.
= Assicura, nell'ambito delle diverse posizioni di lavoro individuale
nella struttura: 1a predisposizione di attji non
la raccolta e 1a cg:;Ervazione di documenti, norme e pratiche.
Esegue altresi: la compilazione, il r&lascio di atti certificatori ed
altri documenti; la redazione di deliberazioni,
richiedono procedure definite ricorren
smistamento ed archiviazione.delld cor
relativa registrazione,

complessi; la ricerca;
mm

ordinanze, ecc. che '
ti; la.protocollazione,
rispondenza, Provvedendo alla

tenuta eqg aggiornamento degli scadenziari.
Altre assimilabili Per capacita professionale,

conoscenze preliminari ed
esperienze gdi lavoro.
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ttoscrltto dipendente comunale, D'Ecclesia

K‘\§»%£1useppe Addetto Amministrativo, in servizio presso la
&‘ Sezione  Personale dal 1/3/90, assunto quale
appartenente alle categorie protette L. 482/68, perché
%O\Qt} invalido del lavoro, Le gscrive per sollecitare.
riscluzione o risposta, alla lettera del 2/6/93
Q' . brotocollata al n. 13993, <che allega in copia e che
ritiene ancora valida, dopo accordo verbale con i
Dott.ri Ferri Cesare Commissaric Straordinario e
Barbara Francesco Segretario Generale, che assicuravano
definithva sistemazione del caso nel mese di Settembre

scorso. -
Sicuro di un celere accoglimento della presente
scusandosi per eventuali disagi, cogiie l'occasione per

porgere deferenti ossequi.
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Il sottoscritto dipendente comunale, D'Ecclesia
Giuseppe, Addetto Amministrativo, in servizio presso 1la
Sezione Fersonale dal 1/3/90, assunto guale
appartenente alle categorie protette L. 482/68, percheé
invalido del lavoro, Le scrive per informarla di una
situazione che non pud pil continuare e che non intende
protrarre oltre.

Sin dalle dimissioni della Capo Sezicone Inc., Rag.
qF;angescé Sttragapede nel. mGehng}q;_ ae%J;1991,;,il

)

sottoscritte ha dovuto per motivi contingenti

accollarsi oneri e a&a guanto_ sempra_ anche . doveri e

certo richiesti ad un 1V :livello,

di tutta la Gestione Econocmica del Personale, (Bilancio

di Previsione della spesa per il personale, Stipendi,
trasmissione mandati alla Sezione Ragioneria,

contributi e tutti o quasi i provvedimenti annessi e

connessi) con successive ed 1in occasione dello
straordinario per il Referendum, insinuazioni e
lamentele da parte del personale  dipendente,

(colleghi), sulla esattezza dei risultati e sulla
eventuale propria responsabilitad su provvedimenti non

approvati o} approvati in ritardo, rispetto alla
elaborazione degli stipendi.
i
| . .
essere richiesto ad un Iv livello Addetto

Come gid accennato prima, tutto questo non pud




. Amministrativo, che d: Area Contakbile ne ca ben

che, cal Mansionario, non & tenutc & sapere perabe

"ESECUTORE".

%11 adempimenti successivi, unon di prorria competenza,
intende svolgere le mansioni attribuitegli dal
Mansionarioc, che si allega in copia, e di non assumersi
responsabilitid alcuna per eventuali inadempienze.

Si scusa per eventuali disagi e coglie l'occasione

per porgere deferenti ossequi.
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PROVE DI ESAME -
PROVE DI ESAME | |

Prova pubblica selettiva

Prova scritta-: Questionario-quiz sull'ordinamento gello Stato e degli Epti
locali e su argomenti di cultura generale ed applicata alla
qualifica.

Prova Pratica; Dattiloscrizione di un brano letterario o commerciale o
burocratiqo, Su carta uso bello, con velocita minima di 130
battute al minuto Primo.

Prova orale : Le materie oggetto della brova scritta;

Nozioni sul T.U.L.C.P,;
Disposizioni riguardanti i servizi comunali.

AREA FUNZIONALE : . AREA AMMINISTRATIVA e : e e

A st O3 Y

——— err e e s T —

DECLARATORIA. DELLE MANSTONI: +xivgn: v

) . . dh e e e e —

——————MANSIONT B . .
= Effettua la trasc:izione_dattiiografita dl tutti gli atti a'ufficio.

; = Assicura, nell'ambito delle diversé posizioni di_;gyoro_individua%g

i . .. hella struttura:-la qgfﬁEcpeéiéébheiﬁfiéfti-non‘tbﬁpI@EET?migm}féérca;

P-"---M-'--’—"""“““"'*""lé“i—EEEESTEE e la conservazione gi documenti, norme e pPratiche.

J ' - Esegue altresi: 1la compilazione, il rilascio di atti certificatori ed

ﬁ‘ altri documenti; la redazione di‘deliberazioni, ordinanze, ecc. che

t richiedono procedure definite ricorrenti; la protocollazione,

, smistamento eg archivia;ione della corrispondenza, Provvedendo alla
relativa registrazicne, tenuta ed aggiornamento degli scadenziari.

-~ Altre assimilabjli Per capacita pProfessionale, conoscenze preliminari ed
esperienze di lavoro.
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| Tl sottoscritto dipendente comunale, D'Ecclesia
i Giluseppe, Addetto Amministrativo, in servizio presso la
} Sezione Personale dal 1/3/90, assunto guale
appartenente alle categorie protette L. 482/68, percheé
invalido del lavoro, Le scrive per sollecitare
risoluzione o risposta, alla lettera del 2/6/93
protocollata al n. 13993, che allega in copia e che
ritiene ancora valida, dopo accordo verbale con i
Dott.ri Ferri Cesare Commissario Straordinario e
Barbara Francesco Segretario Generale, che assicuravano
definitava sistemazione del c¢aso nel mese di Settembre
scorso.

Sicuro di un celere accoglimentce della presente

scusandosli per eventuali disagi, coglie l'occasione per

porgere deferenti ossequi.
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Il sottoscritto dipendente comunale, D'Ecclesia
Giuseppe, Addetto Amministrativo, in servizio presso la
Sezione Personale dal 1/3/90, assunto guale
abparfenente alle categorie protette L. 482/68, perche
invalido del lavoro, Le scrive per informarla di una
situazione che non pud® pil continuare e che non intende
protrarre oltre.
Sin dalle dimissioni della Capo Sezione Inc., Rag.
Francesca  Stragapede nel Genhaio del 1951, 35 5
gsottoscritto ha dovuto per motiyi- contingenti
accollarsi oneri e a “quanto; sembra  anche__ _doveri e

responsabilita, non certo richiesti ad un IV livello,

di tutta la Gestione Economica del Persoﬁale, (Bilancio
di Previsione della spesa per il personale, Stipendi,
trasmissione mandati alla Sezione Ragioneria,

contributi e tutti o gquasi i provvedimenti annessi e

connessi) con successive ed in occasione dello
straordinaric per il Referendum, insinuazioni e
lamentele da parte del personale dipendente,

(colleghi), sulla esattezza dei risultati e sulla
eventuale propria responsabilita su provvedimenti non
approvati o] approvati in ritardo, rispetto alla

elaborazione degli stipendi.

Come gia accennato prima, tutto questo non pud

|
essere richiesto ad un Iv livello Addetto



-

| Amministrativo, che di Area Contabile ne sa ben PoCco e
che, dal Mansionario, non & <tenutce a sapere perché
"ESECUTORE".

Con la presente, quindi, Le cemunica, che dalla
elaborazione degli stipend. del mese in corso e tutti
gli adempimenti successivi, non 4&i propria competenza,
intende svolgere le nmansioni attribuitegli dal
Mansionario, che si allega in copia, e di non assumersi
responsabilita alcuna per eventuali inadempienze.

S1 scusa per eventuali disagi e coglie 1'occasione

Per porgere deferenti ossequi.
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DECLARATORIA DELLE MANSIONT -+ ~om -

“MANSIONT o
_——

PROVE DI ESAME
—_— - EoAME

Prova pubbljca selettiva
Prova scritta: Questionario-quiz sull'ordinamento dello Stato e degli Entji
lqcali € su argomenti di cultura generale ed applicata alla |
qualifica. ‘
Prova Pratica: Dattiloscrizione di un brano letterario o commerciale o
burocratico, Su carta uso bollo, con velocitd minimg di 130
battute al minuto primo,
Prova orale . Le materie oggetto della prova scritta;
Nozioni sul T.U.L.C.P.;-
Disposizioni riguardanti i servizi comunali.

AREA FUNZIONALE i AREA AMMINISTRATIVA . ' N

- Effettua_la trascrizione dattilografica‘di"tHEtifgli_afgi ‘ufficio.

‘¥’Aési¢ﬁra, nell'ambito delle diverse Posizioni di lavero inq;yiduale

nella SF{q;pg;qi"lawpredisposizione*di'atti”ndﬁ-tompieséiilla ricerca;

“léf;éééaita e la conservazione di documenti, norme e pratiche.

- Esegue altresi: 1la compilazione, il rilascio di attj certificatori ed
altri documenti; 1la redazione di déliberazioni, ordinanze, ecc. che .
richiedono Procedure definjite ricorrenti; la Protocollazione,
smistamento ed archiviazione della corrispondenza, brovvedendo alla
relativa registrazione, tenuta ed aggiornamento degli scédenziari.

= Altre assimilabilij pPer capacita professionale, conoscenze preliminari egd
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dipendente comunale, D'Ecclesia

Addetto Ammlnlstratlvo, in servizio presso 1la

|
|

sottoscritﬁo

.
accollarsi oneri

responsabil

Personale

Stragapede nel

itad| non

l

glle icategorie protette L. 482/68, perche
i

lavoro, ! Le scrive per informarla di una

) P . , .
che non 'puo piu continuare e che non intende

i '

{
| |
I

alle/ dimissioni della Capo Sezione Inc., Rag.

i
| Gennaio del 19921, il
|

ha | dovuto per motivi

a, quante sembra anche doveri e

|
,

B (I

cérto richiesti ad un IV livello,

! . | . . :
di tutta la;GestioHe EFonomlca del Personale, (Bilancio

1
di Previsiohe

trasmissione

contributi e

connessi)

f
|

. con

straordinario

lamentele

(colleghi),

|

da parte del

sUlla | esattezza dei

della spesa per il personale, Stipendi,

mandatT alla Sezione 'Ragioneria,

tutti ol quasi i provvedimenti annessi e
|

- successive ed 1in occasione dello

per il Referendum, insinuazioni e

rersonale dipendente,

risultati e sulla

eventuale pro;ria lreéponsabilité su provvedimenti non

approvati o] app%ovati in fitardo, rispetto alla

elaborazione degli Ftipendi |
Come gié accehnato prima, 'futfo éueéto non pud

eséere
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ichiestoi' 'ad o un . IV
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1 dal 1/3/90, assunto guale

contingenti

- Addetto
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"Amministrativo, che“'di Aféa'Contabile ne sa ben'poéo e

che, dal Mansionarioc, non & tenuto a sapere percheé
"ESECUTORE".

Con la presente, gquindi, Le comunica, che dalla
elaborazione ‘degli stibendi del mese in corso e tutti
gli }adempimenfi successivi, non di propria cohpetenza,
svolgere le- manéioni attribuiteéli dal
Mansionario, che si allega in copia, e di non assumersi
%esponsabilité alcuna per eventuali inadempienze.

Si scusa per eventuali disagi e coglie l'occasione

per porgere deferenti ossequi.
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PROVE DI ESAME

Prova pubblica selettiva

Prova scritta: Questionario-quiz sull'ordinamento dello Stato e degli Enti
locali e su argomenti di cultura generale ed applicata alla
qualifica,

Prova Pratica: Dattiloscrizione di un brano letterario o commerciale o
burocratico, su carta uso bollo, con velocitd minima di 130

. battute al minuto Primo.

Prova orale : Le materie oggetto della Prova scritta;
Nozioni sul T.U.L.C.PB.;
Disposizioni riguardanti i servizj comunali.

AREA FUNZIONALE - AREA AMMINISTRATIVA

DECLARATORIA DELLE MANSIONI

MANSIONI
ol . .
=~ Effettua 1la trascriziocne dattilografica di tutti gli atti d'ufficio.

= Assicura, nell'ambito delle diverse posizioni gi lavoro individuale
nella struttura: la pPredisposizione di atti non complessi; la ricerca;
la raccolta e 1la conservazione di documenti, norme e pratiche.

- Esegue altresi: 1la compilazione} il rilascio di attij certificatori ed
altri documenti; 1a redazione di deliberazioni, ordinanze, ecc. che
richiedono procedure definite ricorrenti; 1la brotocollazione, '
smistamento ed archiviazione della corrispondenza, provvedendo alla
relativa registrazione, tenuta ed aggiornamento degli scadenziari.

- Altre assimilabili per capacita professionale, conoscenze Preliminari ed

esperienze di lavoro.




